
ACTIVIDAD # 1 

Ingresa al programa excel y realiza la siguiente tabla: 

 

 

Una vez realizada la tabla realizar las siguientes modificaciones: 

 A los títulos Fundaciones Educativas Arquidiocesana y Listado de 
empleados, aplicarles combinación de celdas (fuente: Broadway – tamaño 
14). 
 

 A los campos Nombres, Apellidos, Cedula, Edad, Fecha de ingreso, Sueldo 
y hora de entrada aplicar formato Texto (fuente: Calibri – Tamaño 12). 
 

 Al campo Cédula, aplicar formato Número con separadores de mil  
 

 Al campo Edad, aplicar formato Número sin decimales. 
 

 Al campo Fecha de ingreso, aplica formato Fecha tipo 2 (Ej: Miércoles, 14 de 
marzo de 2001). 
 

 Al campo Sueldo, aplicar formato Moneda, símbolo $ y sin decimal. 
 

 Al campo Hora, aplicar el formato Hora que indique si es a.m. o p.m. 
 

 Ajustar el alto de la fila a 25 puntos para toda la información. 

 



ACTIVIDAD # 2 

 

 Ingresa al programa Excel y 
realiza el siguiente diseño de 
un formato de factura, 
aplicando la herramienta 
Bordes. 

 

 Elimina las filas 16, 17 y 18. 

 

 Llena los campos de la factura 
con registros inventados 

 
 Selecciona el diseño, cópialo y 

pégalo en la celda B4 de la hoja 
2 y 3 respectivamente. 

 

 Guarda el archivo en el 

escritorio del computador con el 

nombre FACTURA 

  

 


