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OBJETIVO   

 Aplicar las técnicas de la elaboración de textos.   

 Reconocer los elementos en un documento tales como: formato de párrafos, fuentes y 

tabuladores.  

 Crear tablas en un documento. 

 Aplicar encabezados y pie de página. 

 

EJERCICIO # 1 

A continuación, se presenta el siguiente KARDEX, créelo en un documento nuevo de Word y 

aplíquele: 

 Un encabezado donde se evidencie el logo de la empresa. 

 Aplique formulas para hallar los valores 

 Rellene todos los campos 

 Aplíquele color a él Kardex (a gusto) 

 Guarde el documento como Parcial_2_nombre del estudiante 

 

 

Éxitos. 


